АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ

Компания гарантирует конфиденциальность предоставленной Вами информации. 
Мы обязуемся не передавать полученные данные, третьим лицам без Вашего согласия.
С Вашего одобрения, анкета может быть включена в банк резюме для рассмотрения на другие вакансии Компании.
· Заполняйте анкету аккуратно и разборчиво. Отвечайте на все вопросы.
· Отвечайте точно и конкретно, учитывая формулировку вопроса. За разъяснениями обращайтесь к менеджеру по персоналу.
· В графах требующих Вашего подтверждения ставьте знак «+» или «V».
· Если Вы сочтете, что анкета не отразила важные сведения, приложите их к анкете на отдельном листе.
· Компания оставляет за собой право проверить достоверность сведений, приведенных в анкете.
	ВАКАНСИЯ
	
	ДАТА ЗАПОЛНЕНИЯ
	


УКАЖИТЕ  ИСТОЧНИК  ИНФОРМАЦИИ  О  ВАКАНСИИ
	Знакомый, работающий в компании (укажите ФИО)
	
	Объявление в интернете (укажите сайт)
	

	
	
	
	

	Объявление в газете (укажите название)
	
	Другое (укажите иной источник)
	


ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ

	 Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	


	Возраст
	
	Дата рождения
	
	Место рождения
	


	Гражданство
	
	Семейное положение
	
	Кол-во и возраст детей
	


	Паспорт
	
	Трудовая книжка
	
	Пенсионное свидетельство
	
	Документ о воинском учете
	


                                   есть/нет
  есть/нет
 есть/нет
  есть/нет
	Отношение к воинской службе
	


	Домашний телефон
	
	Мобильный телефон 
	
	Е/mail
	


	Адрес прописки
	

	Адрес проживания
	
	Ближайшее метро
	


	Ваши близкие родственники (жена / муж, дети, отец, мать, братья, сестры) 

	Степень родства
	ФИО (полностью)
	Год рождения
	Место работы, 
должность
	Адрес местожительства, или 
проживают со мной

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Привлекались ли Вы или Ваши близкие родственники к уголовной ответственности, если да, то когда и за что?         

	

	Привлекались ли Вы к административной ответственности, за что?         
	


ОБРАЗОВАНИЕ. ЗНАНИЯ И НАВЫКИ.

	В каком высшем и среднем специальном учебном заведении Вы учились или учитесь (название укажите без сокращений)
	

	Период обучения
	Название учебного заведения, факультета
	Форма обучения
	Специальность по диплому
	Ср. балл
	

	
	
	
	
	
	

	

	Дополнительное образование: курсы, стажировки, семинары, тренинги и т.д.

	Период обучения
	Название

	
	

	
	

	
	

	Владение иностранными языками
	Навыки работы на компьютере

	Укажите язык
	Уровень владения
	Программныепродукты
	Не владею
	Начальный уровень
	Уверенный пользователь
	Продвинутый пользователь

	
	устно
	письменно
	
	
	
	
	

	
	
	
	Word
	
	
	
	

	
	
	
	Excel
	
	
	
	

	Дополнительные программы
	

	
	


ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
Укажите, начиная с ПОСЛЕДНЕГО, три места работы в том числе без записи в трудовой книжке.
	(1) Название организации
	
	период
работы
	с
	по
	

	Должность
	
	

	Зарплата: размер,
схема начисления
	
	

	Причины 
увольнения
	
	общее кол-во работников
	
	кол-во подчинённых
	

	

	(2) Название организации
	
	период
работы
	с
	по

	Должность
	
	

	Зарплата: размер,
схема начисления
	
	

	Причины 
увольнения
	
	общее кол-во работников
	
	кол-во подчинённых
	

	

	(3) Название организации
	
	период
работы
	с
	по

	Должность
	
	

	Зарплата: размер,
схема начисления
	
	

	Причины 
увольнения
	
	общее кол-во работников
	
	кол-во подчинённых
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ
Укажите, кто может дать Вам рекомендацию.

Фамилия, Имя Отчество
(полностью)
Организация, Должность
Телефон


	

	Вы курите? Сколько?
	
	Хронические заболевания, влияющие на работу
	


	ВАШИ ПОЖЕЛАНИЯ ПО УСЛОВИЯМ И ХАРАКТЕРУ РАБОТЫ. 

	Почему Вы хотите устроиться  на работу именно к нам?

	

	Почему мы должны взять на работу именно Вас?

	

	Укажите, Ваши достижения?


	Что людям нравится в работе?
	

	Что может побудить человека уволиться?
	

	Укажите, качества, которые Вы отрицательно оцениваете в других людях?
	

	Что Вас раздражает в людях?
	

	Почему люди воруют?
	

	Почему так много неадекватных клиентов?
	

	Укажите                     свои сильные стороны                          и                                свои слабые стороны

	
	

	Какой фактор для Вас является существенным при выборе новой работы: 
(расставьте приоритет от 1 до 8, где 1-наименее, а 8 – наиболее желательные. Значения не должны повторяться)

	ЗАРАБОТОК
	
	ПРОЯВИТЬ СВОИ СПОСОБНОСТИ
	

	ПЕРСПЕКТИВА КАРЬЕРНОГО РОСТА
	
	ВЫСОКИЙ УРОВЕНЬ САМОСТОЯТЕЛЬНОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТИ
	

	ПОЛУЧИТЬ НЕОБХОДИМЫЙ ОПЫТ И ЗНАНИЯ
	
	СТАБИЛЬНОСТЬ КОМПАНИИ
	

	ПОВЫСИТЬ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ УРОВЕНЬ
	
	БЛИЗОСТЬ К ДОМУ
	



Минимальный уровень оплаты труда, на который Вы рассчитываете 
Желаемая система оплаты труда:     Оклад                                     Оклад + премия(%)
	Укажите дату, когда Вы готовы приступить к работе
	


Даю согласие на проверку предоставленной мной информации.
_______________________________________________________    /   _____________________   /   ________________________                                                                          .                                         Фамилия Имя Отчество                                                                                              Подпись                                                            Дата


















служил, призовут, не призовут  (почему); годен, не годен (причина)





(Необходимо поставить галочки по наличию документов) 


Текст � SEQ "Текст" \* ARABIC �1�: (Необходимо поставить галочки по наличию документов)








